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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

w sprawie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 EURO, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo Zamówień Publicznych.

Dotyczy:   
Realizacji projektu „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach” Nr WND-POKL. 09.02.00-24-016/13
W sprawie: 
Zapytanie ofertowe na świadczenie usługi z zakresu – specjalista ds. finansowych
1. Postanowienia ogólne                                                                                                                                    


Zespół Szkół Gastronomicznych w Katowicach w ramach projektu „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytetu IX, Działania 9.2. w roku 2014 planuje wyłonienie zatrudnienie osoby w ramach umowy cywilno-prawnej (umowa zlecenie- z osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności gospodarczej lub osobami fizycznymi będącymi przedsiębiorcami w rozumieniu Ustawy o swobodzie gospodarczej  - świadczącymi usługi objęte działalnością gospodarczą osobiście) celem świadczenia usługi – specjalista ds. rozliczeń. W związku z faktem, iż Zlecający przedmiot zapytania planuje przeznaczyć na realizację wymienionej usługi kwotę poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro (zamawiający podlega wyłączeniu z art. 4 ustawy z dnia 29 styczna 2014 r. Prawo Zamówień Publicznych z póź. Zm.) konieczne jest przeprowadzenie rozpoznania cenowego na lokalnym rynku. Z uwagi na powyższe Zespół Szkół Gastronomicznych w Katowicach zwraca się z uprzejmą prośbą o przedstawienie proponowanej ceny na poniżej opisaną usługę w formie odpowiedzi na wzorze zamieszczonym w załączeniu. 
2. Opis przedmiotu rozpoznania cenowego                                                                                                                 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi – specjalista ds. rozliczeń projektu  „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach” w okresie realizacji projektu obejmującym lata 2014 i 2015. Wymiar godzin do zrealizowania to: 675
Zakres obowiązków Zleceniobiorcy:

1. Weryfikacja dokumentów finansowych związanych z realizacją projektu pod względem zgodności z budżetem oraz planem finansowym;

2. Właściwe opisywane dokumentów finansowych;

3. Współpraca z głównym księgowym w zakresie kompatybilności realizacji budżetu projektu z planem finansowym;

4. Sprawdzenie zgodności rozliczeń finansowych z założeniami budżetu oraz planem finansowym

5. Przygotowanie wniosków o płatność, zestawień kasowych;

6. Udział w przygotowaniu zmian w budżecie;

7. Stała kontrola budżetu projektu;

8. Dbanie o pozytywny wizerunek Projektu i Szkoły,

9. Współpraca z pozostałym personelem projektu,

10. Zapewnienie jakości i terminowości powierzonych zadań.
Wymagania szczegółowe


Wykształcenie:  co najmniej średnie ekonomiczne lub wyższe ekonomiczne wraz z przygotowaniem do prowadzenia spraw finansowo-księgowych.


Doświadczenie: Realizacja min. 5 projektów EFS jako osoba odpowiedzialna za rozliczanie projektów.

Ponadto zgodnie z Podrozdziałem 4.5 pkt 7 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL z dnia 15.12.2011 Zleceniobiorca zobowiązany jest do rozeznania, czy łączny czas zaangażowania pracownika we wszystkich projektach realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, w które zaangażowany jest oferent bez względu na rodzaj zawartej umowy z innym pracodawcą (jako przyszły pracownik Zleceniodawcy) nie przekracza liczby 240 godzin miesięcznie. W związku z powyższym oferent zobowiązany jest do złożenia stosownego oświadczenia zgodnie  ze wzorem zamieszczonym w załączeniu do oferty w celach weryfikacyjnych. W przypadku braku oświadczenia lub oświadczenie o przekroczonej licznie godzin, oferta zostanie odrzucona na etapie oceny formalnej. 
3. Miejsce i pożądany termin realizacji zamówienia                                                                                                                                                                                            

Miejsce realizacji zamówienia:

Zespół Szkół Gastronomicznych w Katowicach, ul. Roździeńska 25, 40-382 Katowice
Termin Realizacji zamówienia:

Przewidywany okres zatrudnienia 07.04.2014-30.06.2015
4. Miejsce oraz termin składania ofert

Ofertę w formie załącznika nr 1 do niniejszego zapytania należy złożyć w terminie 
do 04.04.2014 r. do godz. 10.00  w Sekretariacie  Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach Powiatowego, ul. Roździeńska 25, 40-382 Katowice. 

5. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania ceny

Kryterium oceny oferty: 
55%- Cena *.
15% doświadczenie w pracy w co najmniej 5 projektach finansowanych ze środków Unii Europejskiej

15% wykształcenie wyższe

15% ocena umiejętności interpersonalnych oraz ocena wiedzy z zakresu przewidzianego zapytaniem ofertowym

* cenę ofertę należy podać w przeliczeniu na jedną godzinę świadczenia usługi będącej przedmiotem zamówienia 

Cenę oferty należy podać w złotych polskich, cyfrowo i słownie wraz ze wszystkimi składnikami wpływającymi na ostateczny koszt realizacji zamówienia poniesiony przez Zespół Szkół Gastronomicznych w Katowicach. Na koszt ten składają się:

- w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą wynagrodzenie powiększone 
o ewentualny podatek VAT;

- w przypadku osób  fizycznych wynagrodzenie brutto powiększone o ewentualne składki 
na ubezpieczenie społeczne i Fundusz Pracy obciążające pracodawcę (ZSG w Katowicach) przy czym składka ubezpieczenia wypadkowego dla ZSG na dzień sporządzenia zapytania wynosi 0,93 %. 
Ocena punktowa zostanie wyliczona na podstawie następującego wzoru:

	Najwyższa oferta cenowa


	x 55 pkt + 15 pkt. W przypadku wyższego wykształcenia + 15 pkt w przypadku posiadania stosownego doświadczenia + liczba pkt uzyskanych w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej – max 15 pkt

	Badana oferta cenowa


	


6. Sposób przygotowania oferty

Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem załącznika nr 1 do niniejszego zapytania 
w terminie określonym w treści niniejszego zapytania. Wraz z ofertą należy złożyć wymagane załączniki, wymienione we wzorze oferty.
7. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

Wszyscy oferenci zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną. Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej będzie ocena umiejętności interpersonalnych oraz ocena wiedzy z zakresu przewidzianego zapytaniem ofertowym. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wybrany podmiot, który przesłał prawidłowo sporządzoną ofertę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie zgodnie z pkt. 4 niniejszego zapytania oraz uzyskał najwyższą liczbę punktów podczas rozmowy kwalifikacyjnej. . Warunkiem zawarcia umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty jest pozytywna weryfikacja oferenta przez Dyrektora szkoły lub powołaną przez Dyrektora komisję. Negatywna ocena oferenta będzie równoznaczna z odrzuceniem oferty. Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy,  Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

8. Informacje dodatkowe

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zlecenia zamówienia bez podania przyczyny.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjowania złożonych przez oferentów ofert.
Załączniki:

1. Wzór oferty na świadczenie usługi specjalisty ds. rozliczeń
Otrzymują:

1. Adresat

2. a/a

Załącznik nr 1
……………….……..…. 




               

  Data: ……..…..……….…

……………………..….

…………………….…..

     (Dane Oferenta)             

Zespół Szkół Gastronomicznych w Katowicach
Biuro projektu: „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach”

ul. Roździeńska 25, 

40-382 Katowice








Dotyczy: 
Realizacji projektu „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach” Nr WND-POKL. 09.02.00-24-016/13
W sprawie: 
Złożenia oferty na świadczenie usługi -  specjalista ds. rozliczeń projektu „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu szkół Gastronomicznych w Katowicach”. 

W odpowiedzi na Państwa zapytanie ofertowe usługi  -  specjalista ds. rozliczeń projektu „Zdobywanie doświadczenia  zawodowego przed wkroczeniem na rynek pracy przez uczniów i uczennice Zespołu Szkół Gastronomicznych w Katowicach” proponuję cenę:
………………………………….. zł brutto (słownie ………………………………. Złotych brutto ) za 1 godzinę świadczonej usługi,

Jednocześnie oświadczam, że podana cena zawiera wszelkie koszty składek, podatków lezących po stronie pracownika i pracodawcy:

Oświadczenie, że jestem/ nie jestem płatnikiem VAT

Ponadto w załączeniu przesyłam:
1. CV.

2. Oświadczenie oferenta (zał. nr 2, część A i B)



……………………………………..











podpis oferenta
*Dokumenty muszą zostać potwierdzone przez oferenta za zgodność z oryginałem
Część A
Data: ………………………………

Imię: ……………………..……….

Nazwisko: ………………………

Nr pesel: ………………………..

OŚWIADCZENIE OFERENTA

1. Oświadczam, że na obecnym etapie zapytania ofertowego
:

· Dodatkowo pozostaję w zatrudnieniu, gdzie moje stanowisko pracy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia i łączny czas mojej pracy przekracza miesięcznie wymiar 240 godzin
.

· Dodatkowo pozostaję w zatrudnieniu, gdzie moje stanowisko pracy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia i łączny czas mojej pracy nie przekracza miesięcznie wymiar 240 godzin
.
· Nie pozostaję w zatrudnieniu gdzie moje stanowisko pracy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia.
2. Niniejszym oświadczam, że znana jest mi treść art. 233§ 1 kodeksu karnego o odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

…………………………………………..

          podpis oferenta

Część B
	LP


	1
	2
	3
	4

	Tytuł projektu
	
	
	
	

	Nr projektu
	
	
	
	

	
	Miesięczna liczba godzin pracy


	Miesięczna liczba godzin pracy


	Miesięczna liczba godzin pracy
	Miesięczna liczba godzin pracy

	
	
	
	
	

	Razem Godziny:



	……………………………………………




� Odpowiednie zakreślić


� Jeśli zaznaczono wypełnić część B


� Jeśli zaznaczono wypełnić część B
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